
Újpetrei Közös Önkormányzati Hivatal 
 a közszolgálati tisztségviselőkről szóló  2011. évi CXCIX. törvény  45.§.(1.) bekezdése 

alapján pályázatot hirdet az 
 

 pénzügyi  ügyintézői 
 

 munkakör betöltésére. 
 
A közszolgálati jogviszony időtartama: 
 
Határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 
 
Foglalkoztatás jellege: 
 
Részmunkaidő, heti 20 óra 
 
A munkavégzése helye: 
 
Újpetrei Közös Önkormányzati Hivatal Baranya megye, 7766. Újpetre, Kossuth u. 113. 
 
A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012.(III.7.) Korm. rendelet 
alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök: 
 

1. számú melléklet 19. pénzügyi  számviteli feladatkör 
 
A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 
 

• Házipénztárak kezelése az APS rendszerben 
• Banki utalások kezelése OTP Elektra rendszerben  

 
Jogállás, illetmény és juttatások: 
 
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztségviselőkről 
szóló 2011. évi CXCIX.  törvény rendelkezései az irányadóak. Kinevezéskor 3 hónapos 
próbaidő kikötésére kerül sor.  
 
Pályázati feltételek: 

- Magyar állampolgárság 
- Cselekvőképesség 
- Büntetlen előélet 
- Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása 

Elvárt végzettség, képesítés: 
Érettségi, vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés felső középfokú 
részszakképesítés vagy szakképesítés szakma - középfokú szakképzettség szakképesítés 
speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség. Több tudományterületet átfogó 
programok, a természettudományok, a matematika és a statisztika főirány túlsúlyával. 
Érettségi. 
 
 
 



A pályázat elbírálásának előnyt jelent: 
 

- önkormányzati igazgatás területen szerzett - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,  
- felhasználói szintű számviteli/pénzügyi szoftverismeret 
- köztisztviselői alapvizsga  

Előnyt jelentő kompetenciák:  

- terhelhetőség  
-  munkabírás 
- Jó szintű kommunikációs készség  
- Határidők betartása 

 
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

- 87/2019 (IV.23) Kormányrendelet 1. sz. melléklete szerinti tartalmú fényképes 
szakmai önéletrajz   

- iskolai végzettséget igazoló bizonyítványok másolata  
- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány  
- nyilatkozat arról, hogy személyes adatait a döntéshozó a pályázattal kapcsolatos 

eljárásban megismerhesse  
- adatkezelési nyilatkozat 

 
A munkakör betölthetőségének időpontja: 2025. április 25. 

 
A pályázat benyújtásának határideje: 2025.április 22. 
 
A pályázati kiírással kapcsolatos további információt Csalos Beáta jegyző nyújt a 72/377-
001, +36306283419  telefonszámon. 
 
A pályázatok benyújtásának módja: 

 
Postai úton, a pályázatnak az Újpetrei Közös Önkormányzati Hivatal címére történő 
megküldésével (7766. Újpetre, Kossuth L.u.113.). Személyesen: Csalos Beáta jegyző 7766. 
Újpetre, Kossuth L.u.113. 
 
A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: 
 
A pályázatokról – amennyiben szükséges személyes meghallgatást követően – a jegyző dönt. 
A pályázat kiírója fenntartja magának a visszavonás, valamint a pályázati eljárás – indokolás 
nélküli- eredménytelenné nyilvánításának jogát.  
 
A pályázat elbírálásának határideje: 2025. április 24.  

 
 
 
 


